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TONG CONG TY DAU VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN XANG DAU | Pdc 1ap — Ty do — Hanh phiic
DAU KHI VONG ANG
86: 444 /QP-DKVA-HPQT Ha Tinh, ngy.ii thing 05 nom 2021
'‘QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché ni by v& quan trj
clia Céng ty Cd phin Xing diu Diu khi Viing Ang

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XANG DAU DAU KHI VONG ANG
Céan ¢t Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nim 2020

Cian cr Nghi dinh s§ 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nidm 2020 cia Chinh
phi quy dinh chi tiet thi hanh mot sb didu cua Luat Ching khoan;

Céan cr Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B
truéng B Tai chinh huéng din mot sb didu Véque’ln tri cong ty ap dung déi véi cdng
ty dai chiing tai Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Chitng khoén:

Cén ctt Piéu 18 T4 chic va Hoat dong Céng ty C& phan Xing dau DAu khi
Viing Ang duoc céc ¢b dong séng lap théng qua ngay 22/6/2007 va céc vin ban sta
ddi b sung; Can ctt Gidy chiing nhan DKDN sb 3000413193 do S& K& hoach va Dau
tw tinh Ha Tinh c4p ngay 06/9/2013;

Cén ot Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong sé 377/NQ-DKVA-DHDCD ngay 28
thang 4 nim 2021; '

Cén ¢t nhiém vu, quyén han cta Hoi déng guén‘tri duogc quy'dinh tai Pidu 16
T6 chirc va Hoat dong cia Cong ty C8 phin Xéng dau Dau khi Viing Ang,

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bo vé quan tri cia
Cong ty Co phan Xing diu DAu khi Viing Ang”. '

Diéu 2. Quyét dinh ngdy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Thanh vién Héi d6ng quan
tri, Ban Giam ddc, Ké toan truong, Trudng cac Phong/Don vi tric thude chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: '
- Nhu biéu 2; i
- BU Céng ty (d€ bao cdo);

- BKS (dé biét);
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TONG CONG TY DAU VIETNAM - CTCP  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XANG DAU Dijc lap - Ty do - Hanh phie
DAU KHI VONG ANG

Ha Tinh, ngay M thdng 05 ndm 2021

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XANG DAU DAU KHi VONG ANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 444 /QD-DK VA-HDQT ngay A1 / 0S /2021 cia
Héi déng qudn tri Céng ty Cé phian Xing dau Déu khi Viing Ang)

Cén ctr Luét Ching khoén sb 54/2019/QH 14, ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Cén cir Luit Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nim 2020;

Cén ct Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cia Lust Chirng khoén;

Cin cit Théng tu sb 116/2020/TT- BTC ngay 31 théng 12 ndam 2020 cta B
trudng Bo Tai chinh huéng: dan mot sb didu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong
ty dai ching tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Lujt Chung khoén;

Cin ctr Pidu 1& Cong ty CH phén Xang diu Dau khi Viing Ang;

Cén cit Nghi quyét Dai hoi dong ¢d déng s6  /NQ-DHDCD ngdy  thang 4
nam 2021

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty Cong ty cb
phin Xing diu Dau khi Viing Ang

Quy ché noi bd v& quan tri cdng ty Cong ty Co phan Xing ddu Diu khi Viing
Ang bao gdm c4c ndi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo v& quan tri Cong ty Cb phén Xang dau-
Diu khi Viing Ang quy dinh cdc ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia Dai hoi
ddng c¢b dong, Hoi dong quan tri, Giam dbc; trinh tur, thi tuc hop Pai hoi ddng cb
dong; & cir, Gmg ctr, biu, min nhiém va bai nhiém thanh vién Hai ddng quén tri, Ban
kiém soat, Giam dbc va céc hoat ddng khac theo quy dinh tai Pidu 18 Céng ty C5 phin
Xang dau Dau khi Viing Ang va cac quy dinh hién hanh khac cia phép luit.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soét, Giadm dbc va nhiing ngudi lién quan.

Piu 2. Giai thich tir ngit
1. Cong ty: Cong ty Cb phin Xang diu Dau khi Viing Ang.

2. Hoi ddng quan tri: Hoi ddng quéan trj Cong ty CO phin Xing du Dau khi
Ving Ang.

3. Giam dbc: Gidm déc Cong ty Co phin Xang déu Dau khi Viing Ang.
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, 5. Ban Kiém so4t: Ban Kidm soat Cong ty Cé phén Xin diu DAu khi Viing
Ang.

6. Dai hoi dong co dong: Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh cao nhét ctia Cong
ty bao gom tAt c4 cac cb dong c6 quyén bidu quyet

7. Pidu 18 Cong ty: Piéu 18 T4 chirc va Hoat dong ctia Cong ty C6 phin Xing
dau Dau khi Viing Ang.

8. Don vi: Cac Chi nhénh, Ctra hang x3ng dau thudc Cong ty Co phin Xing diu
DAu khi Viing Ang.

9. Ludt Doanh nghiép: Luat Doanh nghlep sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020

cta Qudc hdi nuée Cong hoa X4 hoi chi nghia Viét Nam va cdc vin ban huéng dan
lién quan.

10. Luét Chitng khoan: Luat Chiing khoan sb 54/2019/QH14 ngdy 26/11/2019

ctia Qubc hdi nude Cong hoa X4 hoi chi nghia Viét Nam va cac vin ban huéng dan
lién quan.

‘Diéu 3. Pai hdi dong ¢ dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia DPai hoi 'd(“)ng cb dong

Dai hoi ddng cb dong gbm tht ca cb ddng c6 quyén biéu quyet la co quan quyet
dinh cao nhit ctia Cong ty. Dai hdi dbng cb ddng hop thudng nién mdi ndm mot lan va
trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Trong trudng hop cin
thiét, Hoi dong quan tri quyet dinh gia han hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién
nhung khong qué 06 ‘thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng
nién, Pai hoi dong cb dong c6 thé hop bét thudng. Dia diém hop Pai hoi ddng cb dong

duge xdc dinh 13 noi chu toa tham dy hop va phai & trén lanh thé Viét Nam. Pai hoi
ddng cb dong c6 quyén va nghia vy sau:

a) Thong qua dinh huong phét trién cta Céng ty;

b) Quyet dinh loai cb phan va tbng sb ¢b phan ctia timg loai duoc quyén chao
ban; quyét dinh muc cd tuc hing ndm cta timg loai ¢b phin;

¢) Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

d) Quyét dinh d4u tu hodc ban sb tai san ¢6 gia tri tr 35% téng gid tri tai sn trd
lén dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat ctia Cong ty, trir truong hop Diéu 1é
Coéng ty quy dinh mot ty 1€ hodc mot gia tri khac;

&) Quyét dinh stra ddi, bd sung Didu 1& Cong ty;
e) Thong qua bo c4o tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cb phin d3 ban ctia mdi loai;

h) Xem xét, x ly vi pham ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban
kiém soét gy thiét hai cho Cdng ty va cb dong Cong ty;

i) Quyét dinh t8 chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hogc tbng muc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hbi ddng quan tri, Ban
kiém soét;
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m) Phé duyét danh sach cong ty kiém todn duoc chip thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuédn thuc hién k1em tra hoat ddng ctia Cong ty, bai mién kidm
todn vién dugc chip thuan khi xét thay cn thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luét.

2. Trinh tw, thia tuc hop Dai hoi dong ) dong théng qua nghi quyét bing
hinh thire bidu quyet tai cudc hop Dai hoi dong co dong

a) Tham quyén triéu tép Dai hoi dong cb dong

Hoi dong quén tri triéu tip hop Dai hdi ddng cb dong thudng nién va lya chon
dia diém phu hop. Pai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh nhitng vin @& theo
quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty, ddc biét thong qua bdo céo tai chinh nam
duoc kiém toéan. Trudng hcrp B4o céo kiém toan bo céo tai chinh ndm cta Cong ty cb
cac khoan ngoai trur trong yeu, y kién kiém toan trai ngugc hodc tur ch01 Cong ty phai
moi dai dién tb chirc kiém toan dugc chép thusn thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh
cta Cong ty dy hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién va dai dién t6 chire kiém toan

dwoc chip thudn néu trén cé trach nhiém tham du hop Pai hoi déng cb dong thudng
nién ciia Cong ty.

b) Lap Danh sach ¢b déng co quyén du hop

Chuén b1 danh sach ¢ déng du didu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop
Dai hoi ddng cb dong. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi dong co dong
~dugc lap khéng qua 10 ngay trudc ngay gl thong bdo mdi hop Dai hoi ddng ¢ dong.
Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cd déng co quyén tham dy hop
Dai hoi ddng cb dong téi thiéu 20 ngay trudc ngdy dang ky cudi cling

¢) Thong béo vé viéc chdt danh sach cd dong c¢6 quyén tham du hop Pai hoi
ddng cb déng;

- Cong ty cong b théng tin vé viéc 14p danh sach ¢ dong ¢ quyén tham du
hop Pai hoi ddng cb dong tdi th1eu 20.ngay trudce ngay dang ky cubi cung.

- Cén ctr quyet dinh triéu tdp cudc hop Dai hdi ddng cb déng, Chu tich Hoi
dbng quéan tri/Gidm dbe Cong ty thdng bao vé viéc chdt danh sach c¢d déng va giri cho
Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD). Ngay sau khi VSD c6 thong bao
chip thudn néi dung thong bao chdt danh sach cb d6ng, thong bao chét danh sach cb
dong s€ dugce ding tai trén website cia Cong ty.

d) Théng béo triéu tap Pai h6i ddng c¢b dong;

Théng bdo mdi hop Pai hoi dong c¢b déng duoc gui cho tat ca c4c cb dong bang
phuong thirc dé bao ddm dén dwoc dia chi lién lac cua cb dong, ddng thoi cng bé trén
trang théng tin dlen tlt ctia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuée, S¢ giao dich
ching khoén noi cb phleu ctia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Ngudi triéu
tép hop Dai hoi d6ng cb dong phai gui thong bédo moi hop dén tht ca cac ¢b dong trong
Danh séch cb dong c6 quyén du hop chdm nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cude hop
(tinh tir ngdy ma théng bio dugc gli hoic chuyén di mét cach hop 18).

d) Churong trinh, ndi dung Dai hoi ddng cb déng (ngudi ¢6 nhiém vu chuén bj
churong trinh, ndi dung Pai hoi dong c6 ddng; quy dinh vé kién nghij cia c6 dong dua
vao chuong trinh hop); :

Chuong trinh hop Dai héi ddng cb dong, céc tai liéu lién quan dén cac vin dé s&
dugc bidu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin
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_dién tr cla Cong ty. Trong trudong hop tai liéu khong duoc gui kém thong béo hop Dai

hoi dong cb dong, thong bao moi hop phai néu 15 duong din dén toan bo tai licu hop
& céc cb dong c6 thé tiép can, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

\ - Danh sich va thong tin chi tiét cia cac ting vién trong trudng hop bau thanh
vién Hbi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét;

- Phiéu bidu quyét;

- Du thao nghi quyét dbi véi ting vén dé trong chuong trinh hop.

e) Viéc Gy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng ¢b dong

- C6 déng, ngudi dai dién theo Uy quyén cua cb dong la t chirc c6 thé truc tiép
tham dy hop hoic iy quyén cho mdt hodic mdt sb ¢4 nhan, td chic khac du hop hodc

du hop thdng qua mot trong cac hinh thitc quy dinh tai khoan 3 Didu 144 Luat Doanh
nghiép.

- Viéc 1ty quyén cho cé4 nhén, t6 chic dai dién du hop Dai hoi ddng 06 dong
theo quy dinh tai khoan 1 muc e nay phai 14p thanh van ban. Van ban uy quyen duoc
lap theo quy dinh cua phép lugt vé dén su va phai néu 10 tén co dong uy quyén, tén ca
nhan, t§ chirc dugc uy quyén, sb lugng c¢d phin dugc ty quyen ndi dung dy quyen
pham vi Gy quyén, thdi han uy quyén, chit ky cia bén iy quyén va bén dugc uy quyen

Ngudi duoc iy quyén dy hop Pai hoi dbng cb déng phai ndp vin ban iy quyén
khi dang ky dy hop. Truong hop ty quyen lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh
thém vén ban uy quyén ban diu cia ¢ déng, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb
dong 1a tb chirc (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

. -NPhiéu bidu quyét ctia ngudi dwoc Gy quyén du hop trong pham vi duge uy
quyén van co hiéu lyc khi xay ra mot trong cac truedng hgp sau day trlr trudng hop:
+ Nguoi 0y quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dén sy hodc bi mét nang
luc hanh vi dan su;
+ Ngudi iy quyén da hiy boé viée chi dinh ay quyén;
+ Ngudi iy quyén da hiy bo thdm quyén cia ngudi thue hién viée Gy quyén.
Piéu khoan nay khong &p dung trong truong hop Céng ty nhan dugc thong bao

v& mét trong céc su kién trén trude gi& khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb déng hoic
trudce khi cude hop duge triéu tap lai.

g) Céch thirc ding ky tham du Pai hoi ddng cb déng;

- Truge khi khai mac cudc hop, Cong ty tién hanh thu tuc déng ky cb dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong c6 quyén du hop cé mat dang ky
hét,

- Cb déng co6 thé dang ky tham dy hop Dai hdi dbng cb dbng theo cach thuc da
ghi trong thong béo, bao gdm mot trong céc céch thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién
thoai, fax, gt thu hodc gui thu dién tr cho Cong ty trudce thoi han ghi trong thu moi
hop Dai héi déng cd dong.

- Néu cb dong khong thé tham du Dai hoi thi ¢6 thé Gy quyén cho dai dién cta
minh tham dy, viéc Gy quyén cho ngudi dai dién phai dugce lap thanh vin ban theo
mau ctia Cong ty d3 giri kém thu moi hop va phai dam bao cc yéu cau sau day:
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+ Truong hop c¢b dbng c4 nhan 12 ngudi uy quyen thi gidy ty quyen phai c6 chit
ky cua c6 dong d6 va ca nhin, nguoi dai dién theo phéap luét cla td chirc duoc Uy
quyén dy hop;

"+ Truong hop ¢b déng tb chire 1a nguoi ty quyén thi gidy 4y quyén phéi ¢6 chi
ky cia nguodi dai dién theo Uy quyén, ngudi dai dién theo phap luét cta cb dong t&
chirc va ¢4 nhén, ngudi dai dién theo phap luét cta tb chirc duge ty quyén du hop;

+ Trong truong hop khéc thi gidy uy quyen phdi cé chit ky clia ngudi dai dién
theo phép ludt cta c6 dong va ngudi duge uy quyén du hop.

+ Ngudi duoc uy quyén du hop Pai hoi ddng c¢b dong phai ndp vin ban uy
quyén trude khi vao phong hop.

+ Truong hop luat su thay mét cho nguoi iy quyén ky gidy chi dinh dai dién,
viéc chi dinh nguoi dai dién trong trudng hop nay chi dugc coi 1a c6 hiéu luc néu gidy
chi dinh nguoi dai dién d6 dugce xudt trinh cing v6i gidy @y quyén cho lugt su hodc
ban sao hop 18 cia gidy uy quyén do (néu truée d6 chua dang ky véi Cong ty).

h) Diéu kién tién hanh;

- Cude hop Dai hdi dong cb dong duge tién hanh khi c6 so cb dong du hop dai
dién trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

- Trudng hop cude hop 1an thtr nhit khéng di diu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi thong bao moi hop 14n thtt hai dugc gui trong thoi han 30
ngay, ke tir ngay du dinh hop 14n tht nhit. Cudc hop Pai hoi dong cd dong l4n thr hai

dwoc tién hanh khi c6 sé ¢b déng du hop dai dién tix 33% tong s& phiéu bidu quyét tré
1én.

- Trudng hop cude hop Jan thit hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Didu nay thi théng bio mdi hop 1an th ba phai dugc gui trong thoi han 20
ngay ke tir ngdy dw dinh hop l4n thi hai. Cudec hop Dai hoi dbng cd déng lan thd ba
duge tién hanh khong phu thudc vao tdng s& phiéu biéu quyet cua cac c6 doéng du hop.

i) Hinh thic thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong

- Dai hoi dbng cb dong thong qua nghi quyét thude thAm quyén bing hinh thirc
bidu quyét tai cude hop hoic 14y v kién bang vin ban.

- Trudng hop Dleu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac thi nghl quyet bai héi
ddng cb dong vé cac Van d8 sau d4y phai dugc thong qua bang hinh thie biéu quyét tai
cudc hop DPai hoi ddng cb dong:

+ Stra dbi, bd sung ndi dung cla Diéu 1 cong ty;

+ Pinh hudng phét trién cdng ty;

+ Loai cb phén va tdng 36 ¢b phén cua tirng loai;

+ Béu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d6ng quan tri va Ban kiém soét;

+ Quyet dinh dau tu hodc ban so tai san co gia tri th 35% tdng gia tri tai san tr&

lén dugc ghi trong bo céo tai chinh gin nhét clia cong ty, trix trudng hop Piéu 1é cong
ty quy dinh ty 1 ho#c gia tri khéc;

+ Théng qua béo céo tai chinh hing nam;
+ T4 chuc lai, giai thé cong ty.
k) Céch thuc bidu quyét;
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- Tht ¢4 c4c van dd trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi déng co dong déu

dugc thong qua bing cach lay y kién bidu quyét cong khai cia tAt ca cb d6ng bang
Phiéu biéu quyét theo sb cb phén s& hitu va dai dién.

- Ph1eu bidu quyét bao gdm cac noi dung dugc thong qua bang phuong thirc
biéu quyét ddng y/khong ddng y/khong cé y kién.

-Cb dong lwa chon céc phuong an: ddng y/khong dong ¥ hosc khong c6 vy kién
dé bleu quyet thong qua ting van de bang cach danh déu vao cac 6 tuong ung theo
timg véAn dé ghi trén Phiéu biéu quyét Va ky tén trén Phiéu biéu quyét.

1) Céch thire kiém phiéu;

Ban Kiém phleu Dai hoi dong cd dong tién hanh kiém phiéu bidu quyet bing
hinh thitrc dem truc tiép. Két qua kiém phiéu bidu quyét s& duoc Ban Kiém phiéu Dai
hoi dong cb dong bao cdo Poan chu tich ngay sau khi kidm phleu xong vi Ban Kiém

phiu théng béo két qua kiém phibu tai chd, két qua kiém phiéu s& dwoc ghi trong Bién
ban Dai hoi.

m) Piéu kién d& nghi quyét dwoc thong qua;

- Nghi quyet vé noi dung sau day dugc thong qua néu duoc s6 cd dong dai dién
tir 65% tong sb phleu biéu quyet tré 18n cla tit ca cb déng dy hop téan thanh:

+ Loai ¢b phan va tong s6 ¢b phan cua tung loai;-
+ Thay ddi nganh nghé va linh vuc kinh doanh;
+ Thay d6i co cdu td chrc quan ly Cong ty;

+ Dy 4n d4u tu hodc ban tai san c6 gia trj tr 35% tbng gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bo cdo tai chinh gin nhét ciia Cong ty, triy trudng hop Pidu 18 cong ty
quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

+ T8 chirc lai, giai thé Cong ty;

- Céc nghi quyet duoc thong qua khi duoc sb c¢b dong s hiru trén 50% tdng s
phiéu biéu quyet cla tit ca cb dong du hop tan thanh trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 1 Piéu nay. :

- Viée biéu quyét bau thanh vién Hbi dong quan tri va Ban 1<1em sodt phai thye
hién theo phuong thire bau don phleu theo d6 moi co dong c6 tong sb phleu bidu
quyet tuong tng voi tdng 6 ¢d phan SO hiru nhén véi 36 thanh vién duoc biu cta Hoi
dong quén tri hodc Ban kiém so4t va cb déng co quyén dbn hét hodc mot phan tdng sb
phleu bu ctia minh cho mdt hodc mot sb tng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi
dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc xac dinh theo s6 phleu bau tinh tr cao xubng
thap, bat ddu tir tng i vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho dén khi da sb thanh vién quy
dinh tai Piéu 18 cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 Gng ¢t vién tr¢ Ién dat cung s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi dong quan tri hogc Ban kiém soét thi
s& tién hanh bau lai trong sb cac ung ctt vién cé so phleu bau ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cir hogc Diéu 1& cong ty.

- Trudng hop thong qua Nghi quyét duéi hinh thue 14y y klen bang vin ban thi
nghi quyet Dai hoi dong cd dong dugc thong qua neu duoc so co déng s& hitu trén
50% tdng s6 phiéu biéu quyét cia tht ca cd déng c6 quyén biéu quyét tin thanh.

- Nghi quyet Dai hoi dbng c¢b déng phai dugc thong béo dén ¢b dong co6 quyén
du hop Dai hoi dong c¢6 dong trong thoi han 15 ngay ke tir ngay thong qua; truong hop
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Cong ty c6 trang thong tin dién t, viéc gl nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding
tai 1én trang thong tin dién tir cia Céng ty. B

- Nghi quyet Dai héi dong cb dong vé& noi dung lam thay do1 bat loi quyen va
nghia vy cta co dong sé hitu ¢d phén uu dai chi duge thong qua néu duoc sb cb dong
vu dai cung loai du hop s6 Thitu tir 75% téng sb b phin uu déi loai d6 tré.1€n tan thanh
hodc duge cac c¢b dong vu dai cung loai s& hitu tr 5% tong s6 ¢d phin vu dai loai do

tré 1én tAn thanh trong trudng hop thong qua ngh; quyét duéi hinh thie 14y v kién biang
vén ban.

- Céc Nghi quyet Pai hoi ddng cb dong duoc thong qua bang 100% téng s6 cb
phan ¢6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 higu lyc ngay ca khi trinh ty, thi tyc triéu

tap hop va thdng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ca Ludt Doanh nghiép va Pidu
1€ cong ty.

n) Thong béo két qua kiém phiéu;

Sau khi ¢6 két qua kiém phleu Ban Kiém phiéu Pai hoi dong c¢b dbng bao céo
Doan chu tich ngay sau khi kiém phleu xong v Ban Kiém phiéu thong bio két qua
kiém phiéu tai chd, két qua kiém phiéu s& duoc ghi trong Bién ban Pai hoi.

0) Cach thirc phan dbi nghi quyét cta Pai hoi ddng cb dong (theo quy dinh tal
Piéu 132 Ludt Doanh righiép);

-Cb déng da bidu quyét khong thong qua nghi quyet vé viée td chic lai cong ty
hodc thay d6i quyén, nghia vy cla co dong quy dinh tai Piéu 18 cong ty c6 quyén yéu
- chu cong ty mua lai cO phan cua minh. Yéu cau phai bang vén ban, trong dé néu rd tén,
dia chi cta cb dong, s6 Iwong cb phan tirng loai, gi4 du dinh bén, Iy do yéu cu cong ty
mua lai. Yéu clu phai dugc giri den cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi
ddng cb dong théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

- Céng ty phai mua lai ¢6 phan theo y8u ciu cia cb dong quy dinh tai khoan 1
muc o nay v6i gié thi trudong hodc gia dugce tinh theo nguyen tic quy dinh tai Pidu 1&
cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc yeu cau. Truong hop khong théa
thuan dugc vé gié thi cac bén c6 thé yéu céu mot td chuc thdm dinh gia dinh gid. Cong
ty gidi thiéu it nhét 03 t6 chtc thdm dinh gia dé ¢ déng lua chon va lya chon d6 1a
quyét dinh cubi cung.

p) Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb déng;

- Cudc hop Pai hoi dbng cb dong phai duge ghi bién ban va 6 thé ghi 4m hodc
ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 18p bang tiéng Viét, c6 thé
lap thém bing tiéng nuwde ngoai va ¢ cic ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;
+ Thoi gian va dia diém hop Pai hdi dbng cb dong;
+ Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;
+ Ho, tén chu toa va thu ky;
7 +Tom tét d’ién bié,n cudc hop va céc y kién phét bidu tai cudc hop Dai hoi dong
coO déng vé ’u‘rng van d€ trong chuong trinh hop;
+86 cb déng va tbng sb ph1eu bidu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh

sach dang ky cb dong, dai dién cb déng du hop véi sé ¢b phan va s§ phiéu biu tuong
Gng;
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+ Tong sb phleu b1eu quyet d6i véi timg vin @& bidu quyét, trong d6 ghi 1o
phuong thirc bidu quyet téng s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tdn thanh, khéng tén

thanh va khong c6 ¥ kién; ty 16 twong ling trén téng sb phiéu biéu quyét clia ¢ dong
dy hop;

+ Céc vAn dé da dugc thong qua va ty 1& phiéu bidu quyét thong qua turong tng;

+ Ho, tén va chit ky cda chi toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tur chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc néu duoc tAt ¢4 thanh vién khac cia Hoi
dong quén trj tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi rd viéc chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Pai hoi dong cb déng phai duoc 1ap xong va théng qua trudce khi
két thiic cude hop. Chi toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién d6i chiu tradch nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cta ndi dung bién ban.

- Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu co hidu luc phép ly
nhu nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

- Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky du
hop kém- chit ky ctia ¢6 dong, van ban ty quyén tham du hop, tt c4 cac tai lidu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge
cong bd théng tin theo quy dinh phap ludt v& cong bd thong tin trén thi trudng chimng
khoan va phai duoc luu gift tai try s& chinh ctia Cong ty.

q) Cong bb Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Cong ty phai cong b6 thong tin bt thudng trong thoi han 24 gid, sau khi Nghi
quyét Pai hoi dong cb dong dwoc théng qua. Tai liéu cong bd bao gdm: Nghi quyét
cia Dai hoi dong cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hodc
bién ban kiém ph1eu (trong trwdng hop iy ¥ kién co d6ng bing van ban). Trudng hop
Pai hoi ddng cb (d6ng thong qua vi€e hiy niém yet cdng ty phai cdng bo thong tin vé
viéc hity niém yét kém theo ty 18 thong qua ctia c¢d dong khong phai 1a ¢b déng 16n;

3. Trinh tw, thd tuc hop Dai hji dong cb dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire 1ay y kién bang van ban:

. Vige 1y v kién cb déng bang van ban dé théng qua Nghi quyét ciia Dai hoi
dong c6 dong dugc thuc hién theo quy dinh sau diy:

- Hbi dbng quan tri ¢6 quyén ldy y kiél’,l cé‘ déng bing vin ban dé théng qua
Nghi quyet ciia Dai hoi dong co dong khi xét thay can thi€t vi 1¢i ich cia Cong ty.

- Hoi dong quan tri phai chuin bi phiéu 13y vy 1<1en dyr thao nghi quyet Dai hoi
dong cb dong, cdc tai liéu giai trinh dy thdo nghj quyét va giri dén tit ca cb déng co
quyén biéu quyét cham nhét 10 ngay trude thot han phai gui lai phiéu 14y ¥ kién. Yéu
cau va cach thirc gui phleu 14y v kién va tai litu kém theo dugc thyc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 18 Diéu 1é Cong ty.

- Phiéu 14y ¥ kién phai c¢6 cac ndi dung chit yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép;

+ Muc dich 14y y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sb glay to phap ly cla ca nhén 461 voi cb

dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghi€p hodc o gidy to phép ly cla to chire, dia chi
tru s& chinh ddi vai cb dong l1a td chirc hodic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy
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to phép ly cua cd nhén d6i voi dai dién cta cb dong 1a td chic; sb luong ¢ phan cia
ting loai va sb phleu bidu quyét cta cb dong;

+ Vén @& cin ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyet bao gbm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
61 véi timg van @& 14y v kién;

+ Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 10i;

+ Ho, tén, chit ky ctiia Chu tich Hoi déng quan tri.

- C ddng c6 thé giri phibu 14y ¥ kién da trd 101 dén Cong ty bing hinh thirc g
thu, fax hodc thu dién tt theo quy dinh sau day:

' + Trudng hop giri thu, phiéu 14y ¥ kién da dugc tra 101 phéi c6 chit ky cua cd

dong 1a ca nhén, cua nguoi dai dién theo iy quyen hodc nguodi dai dién theo phéap ludt

ctia ¢ déng 13 tb chirc. Phidu lay v kién giri vé Cong ty pha1 dugc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Truong hop g fax hogc thu dién tt, phiéu 14y v kién giri v& Cong ty phai
duoc gitt bi mat dén thoi diém kidm phleu

+ Céc phleu liy v kién giri vé Cong ty sau thoi han da xéac dinh tai ndi “dung
phiéu ldy v kién hodc da bi m& trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop
gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu ldy v kién khong duoc gii v& dwoc coi 1a
phiéu khong tham gia biéu quyét.

- Ho6i ddng quan tri 1<1em phiéu va lap bién ban. kiém phiéu duéi sy ching kién
ctia Ban kiém so4t hodc cia cd dong khong nim gitt chirc vu quéan ly Céng ty. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cic nodi dung chi y€u sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép;

+ Muc dich va céc vin d8 cn liy v kién dé thong qua nghi quyét;

+ Sé cb dong voi téng s6 phiéu biéu quyét d3 tham gia biéu quyét, trong d6
phan bigt 56 ph1eu bidu quyét hop 16 va sb bidu quyet khong hop 1€ va phuong thire gui
phiéu biéu quyét, kem theo phu luc danh séch cb d6ng tham gia biéu quyét;

+ Téng s phidu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién dbi véi ting
vén dé;

+ Vin d& da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

+ Ho, tén, chit ky ctia Cha tich Hdi ddng quén tri, ngudi kiém phidu va nguoi
gidm sét kieém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
ph1eu phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia bién ban kiém

phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phét sinh tir cdc quyét dinh duoc thong
qua do kiém phiéu khong trung thwe, khéng chinh xAc.

- Bién ban kiém phleu va nghi quyét phai duge gui dén cac cb dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong
thdi han 24 gid, ké tir thoi didm két thuc kiém phiéu.

- Phiéu 14y y kién da dugc tra 101, bién ban kiém ph@éu, nghi quyét da duge
thong qua va tai li¢u c6 lién quan gii kém theo phiéu 1ay ¥y kién déu phai duge luvu gilt
tai try s& chinh ciia Cong ty.
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- Nghi quyet dugc thong qua theo hinh thtre lay y 1<1en cd déng bang vén ban
néu duoce 6 co dbng s& hitu trén 50% téng sb phiéu bleu quyét cia tit ca cd dong cb

quyén biéu quyet tan thanh va c6 gié tri nhu nghj quyét dugc théng qua tai cudc hop
Dai hoi- ddng ¢ dong.

Piéu 4. Hoi ddng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu cda Hoi dong quén tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri

-1.1. Héi dong quan tri 1a co quan quén ly Cong ty, c6 todn quyén nhan (danh
Coéng ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vy cta cong ty, trlr cic quyén va
nghia vu thudc thAm quyén cta Pai hoi ddng cb dong.

1.2. Quyen va nghia vy cua Hoi dong quén tri do luft phap, Pidu 1& cong ty va
Dai hoi ddng c¢b dong quy dinh. Cuy thé, Ho1 ddng quan tri ¢6 nhing quyén han va
nghia vu sau: :

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nim ctia Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢b phin va tdng sb cb phan dugc quyén chdo ban cia tung
loai;

¢) Quyét dinh ban b phin chua ban trong pham vi sb cb phan duoc quyén chio
ban cda ting loai; quyet dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cd phén va trai phleu cua Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢d phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2 Pidu 133
Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an ddu tu va dy 4n dau tu trong thAm quyén va giéi han
theo quy dinh ctia phap luit;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop d6ng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac ¢6

gid tri tr 35% tong gia tri tai san trd 1€n duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat clia
~ Céng ty, hop ddng, gilao dich thudce thAm quyén quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Didu 167 Lu4t Doanh
nghi€p;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dut hop ddng 601 v6i Giam dbc va ngudi quan ly quan
trong khéc do Didu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién lvong, thi lao, thudng va loi
ich khac ctia nhiing ngudi quan ly do; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi
dong thanh vién hodc Dai hdi ddng ¢b déng & cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va
quyén loi khéc cta nhitng ngudi do;

k) Giam sét, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khéc trong didu hanh cdng viée
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cAu té chirc, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong ty, quyet dinh
thanh 14p cdng ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cb phan
cia doanh nghiép khéc;
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m) Duyét chuong trinh, nfi dung tai liéu phuc vu hop dal hoi ddng cb dong,

triéu tép hop dai hoi dbng cb dbng hoic ldy y kién € Pai hoi ddng cb dong thong qua
nghi quyét;

n) Trinh bdo cédo tai chinh héng nim d3 dwoc kiém todn 1én Pai hoi d@)ng cd
dong; _

0) Kién nghi muc ¢b tic duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tré ¢ tic hogic
xu ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t chirc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phd san Cong ty;

R q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hbi ddng quan tri, Quy ché noi bd
ve€ quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng c¢b dong thong qua; quyét dinh ban hanh
Quy ché hoat dong ctia Uy ban kidm todn truc thudc Hoi ddng quén tri, Quy ché vé
cong bd thong tin ciia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luét Ching
khoén, quy dinh khéc cta phap lust va Diéu 18 cong ty.

1.3. Hoi dong quan tri thdng qua nghi quyét, quyét dinh bang bidu quyét tai
cude hop, lay vy kién bang vin ban hoic hinh thirc khéc do Piéu 1 cong ty quy dinh.
M3i thanh vién Hbi déng quan tr c6 mét phiéu bidu quyét.

1.4. Truong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua tréi véi
quy dinh ctia phap luét, nghi quyét Pai hoi ddng cd dong, Piéu 1€ cong ty gy thiét hai
cho Coéng ty thi c4c thanh vién tan thanh thong qua nghi quyet quyét dinh d6 phai
cing lién d6i chiu trdch nhiém c4 nhén v& nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bi
thiét hai cho Cong ty; thanh vién phin d6i théng qua nghi quyét, quyét dinh ndi trén
dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cd dbng cia Cong ty co quyén yéu cau
Tda 4n dinh chi thuc hién ho#c hiy bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

2. Pé cit, (tng ci¥, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi ddng quén
tri

2.1. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hbéi ddng quan tri

a) Hoi ddng quén tri c6 05 thanh vién.

b) Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quéan tri khéng qua 05 nim va c6 thé

dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché. M6t ¢4 nhén chi duge biu lam thanh vién
Hoi dong quan tri doc 14p clia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

¢) Truong hop tAt ca thanh vién Hoi déng quan tri cing két thic nhiém ky thi
cac thanh vién d6 t1ep tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién

méi duogc bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hop Pidu 18 cong ty c6 quy
dinh khéc.

2.2. Co chu, tidu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi déng quén tri;

Co chu Hoi dbng quan tri cia Cong ty phai dam bao ti thiéu 1/3 tdng sb thanh
vién HYi dong quan tri 13 thanh vién khéng di€u hanh. Cong ty han ché t6i da thanh
vién Hoi dong quan tri ki€ém nhiém chic danh diéu hanh ciia Cong ty d€ dam bao tinh
doc 18p ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quén tri phai dép tng cac tidu chuln va diéu kién sau day:

a) Khéng thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Lu4t Doanh nghiép;
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b) Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vyc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 12 ¢b déng cia
Cong ty, trir trudng hop Pidu 18 cong ty c6 quy dinh khéc;

c¢) Thanh vién Hoi dbng quan tri Cong ty c¢6 thé dong thoi 12 thanh vién Hbi
ddng quan trj cta cdng ty khéc;

d) Thanh vién Hoi ddng quéan tri khong duoc 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cta
Giam dbc va ngudi quan 1y khac cia cong ty; clia ngudi quan 1y, nguoi c6 thdm quyén
bd nhlem nguoi quan ly cong ty me;

e) Tidu chuén va diéu kién khac theo Pidu 18 cong ty.

2.3. D& cit, tng cir thanh vién Hoi ddng quén tri;

a) Truong hop da xéc dinh dugc ing cit vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai
cong bd thong tin hen quan dén c4c Gng ctr vién t6i thidu 10 ngay trude ngay khai mac
hop Dai hi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cha Cong ty dé cd dong cd thé
tim hiéu v& céc ing clr vién nay trude khi bd phidu. Ung ctr vién Hbi ddng quan tri
phéi c6 cam két bing vin ban v& tinh trung thue, chinh x4c ciia cac thong tin ¢4 nhén
dugce cong bod va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cich trung thue, can trong va vi
loi ich cao nhét ciia Cong ty néu dugce bau lam thanh vién H6i dong quan tri. Thong tin
lién quan dén tmg ctr vién Hoi ddng quan tri dugce cong bo bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Quaé trinh cbng tac;

- Céc chitc danh quan ly khac (bao gbm c4 chirc danh Héi dbng quan tri cua
cdng ty khac);

- Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan clia Cong ty;

- CAc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty;

- Cong ty phai c6 trach nhiém cong b thong tin v& céc cdng ty ma Gng ct vién

dang nim git chirc vu thanh vién Hbi ddng quan tri, cdc chirc danh quéan ly khéc va
céc lgi ich c6 lién quan t6i cbng ty ciia tng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

b) Co déng hodc nhém cd dong s¢ hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phd thong tro
1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quéan tri. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quén
‘tr1 thue hién nhu sau:

- Céc cb dong pho théng hop thanh nhém aé de clr ngudi vao Hoi ddng quan tri
phai théng bao vé viéc hop nhém cho céc cb dong du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi ddng cb dong;

- Cin ot s lwong thanh vién Hoi dbng quan tri, co dong hodc nhoém cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén d& ct mot hodc mét sé ngudi theo quyet dinh cia
bai hoi ddng cb dong lam ng clr vién Hoi dbng quan tri. Truong hop s6 tng ci vién
duge ¢d déng hodc nhém c6 dong dé cir thap hon s6 tng ctr vién ma ho duge quyen dé
clt theo quyet dinh cta Pai hoi dong cd déng thi ) Uung ¢t vién con lai do Hoi dong
quén tri va cac cb dong khéc dé cir. :

¢) Trudng hop sb luong tmg cr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va ting
cir vn khong da sb luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh
nghiép, Ho6i ddng quén tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién hoic td chuc dé
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ctr theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché
hoat dong ctia H6i dong quén tri. Viéc Hbi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém
ung cir vién phai duge cong bé 16 rang trude khi Pai hoi dong cb déng biu quyét bau
thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia phap lujt.

2.4. Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri;

Viéc bidu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phéi thyc hién theo phuong

thire bau don phleu theo d6 mdi co dong cb tong sb phleu bidu quyet twong tng vdi
téng s6 cb phan $& hitu nhan véi sb thanh vién duge bau ctia Hoi ddng quan trj va cd
dong c6 quyen don hét hodc mot phin tdng sé phleu bau ctia minh cho mét hosic mot
s0 Umg ctr vién. Ngudi tring cu thanh vién Hoi dong quan tri duge x4c dinh theo 36
ph1eu bau tinh tir cao xuong thap, bét dAu tir Ung ct vién c6 s& phidu biu cao nhét cho
dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Diéu 16 cong ty. Truong hop c6 tir 02 ing cu
vién tré 1én dat cung sb phleu béu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Hoi dong
quén tri thi s& tién hanh biu lai trong sb cac ng ¢l vién c6 sé phiéu biu ngang nhau
hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cit hoic Didu 16 cdng ty.

2.5. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng
quan tri; .

a) Pai hoi dong cb d6ng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong truong
hop sau day: |

- Khong ¢6 du tiéu chuén va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 Luat Doanh
nghiép;

- C6 don tr chtrc va duge chép thuén;

- Trudng hop khac quy dinh tai Pidu 1€ cong ty.

b) Pai hoi dbng cd d6ng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong truong
hop sau day:

- Khéng tham gia c4c hoat dong cia Hoi ddng quéan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trudng hop bit kha khéang;

- Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é céng ty.

¢) Khi xét thay cin thiét, Pai hdi ddng cd ‘dong quyet dinh thay thé thanh vién .
Hoi ddng quan tri; mifn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

d) Hoi dong quén tri phai tridu tip hop Pai héi ddng cb dong dé bau bd sung
thanh vién Ho6i ddng quan tri trong trudng hop sau day:

- 86 thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mot phan ba so v6i sb quy dinh
tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi ddng
cd dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi gidm quéa mét phén ba;

- Trir trudng hop quy dinh & muc trén, Dai hoi ddng cb dong bau thanh vién
moi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi min nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gin nhét.

2.6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri;

a) Truong hop dd xac dinh duge tng clr vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai
cong b théng tin lién quan dén céc tmg cir vién tbi thidu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Pai hdi ddng cb déng trén trang thong tin dién t& ctia Coéng ty dé cb déng c6 thé
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tim hiéu vé cac ung cr vién ndy trude khi bd phiéu, ng cir vién Hoi ddng quan tri

“phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cac théng tin c4 nhén
dwoc cong bd va phai cam két thye hién nhiém vu mét cach trung thyc, can trong va vi
lgi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc biu lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin
lién quan dén g ot vién Hoi dbng quan trj dugce cong bd bao gom

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén moén;

- Qud trinh cdng tac;

- Céc chic danh qu.én Iy khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quén tri cla
cdng ty khac),

- Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan ctia Cong ty;

- Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cdng ty;

- Céng ty dai chung phai c6 trdch nhiém cong b théng tin vé cac cong ty ma
ing ctt vién dang nam gitt chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quén

-y khac va céc 1¢i ich c6 lién quan t6i cong ty ctia ing cir vién Ho6i ddng quan tri (néu
c0).

b) Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng
quén tri thure hién theo cic quy dinh hudng dan vé céng bb théng tin.

2.7. Céch thitc gi6i thiéu img vién thanh vién Hoi ddng quén tri;

a) Truong hop dd xdc dinh duge ing cbr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai
cong bb thong tin lién quan dén cac ung cir vién tbi thidu 10 ngdy tru6c ngdy khai mac
hop Dai hoi ddng cb doéng trén trang thong tin dién tr clia Cong ty dé cb doéng co thé
tim hidu v& c4c ung clr vi€n nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dbng quén tri
phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xé4c cla cac théng tin ¢4 nhén
dwoc cong bd va phai cam két thye hién nhiém vy mdt cach trung thye, cln trong va vi

loi ich cao nhét cia Cong ty néu dwogc bau lam thanh vién Hoi dong quén tri. Théng tin
lién quan dén tng ct vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gdm:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Quaé trinh cdng téc;

- Céc chirc danh quan ly khéc (bao gdm c4 chirc danh Hoi ddng quan tri cia
cOng ty khéc);

- Lot ich ¢6 lién quan t6i Cong ty va cdc bén c6 lién quan cia Cong ty;

- Cac thong tin khéac (néu ¢6) theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty;

- Cong ty phdi c¢6 trach nhiém cong b thong tin v& cdc cbng ty ma tng cir vién
dang ndm gift chirc vu thanh vién Hbi ddng quan tri, c4c chirc danh quan ly khac va
cae 1gi ich ¢6 lién quan t6i cong ty clia ung cir vién Hoi ddng quéan tri (ndu co).

b) Co déng hodc nhom cd dong s¢ hitu tir 10% tong s6-¢6 phin phd thong tr&
1én c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi ddng quan trj. Viée dé cir ngudi vao Hoi ddng quéan
tri thue hién nhu sau:
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- Chc ¢b dong phd théng hop thanh nhém dé aé cur nguoi vao Hoi ddng quan tri

phai thong bdo vé viéc hop nhém cho cic cb dbng du hop biét truge khi khai mac Dai
hoi ddng cd dong;

- Cén ctr s6 Iwong thanh vién Hoi ddng quan tri, co déng hodc nhom cb dbng

quy dinh tai khoan nay dugc quyén d& cir mot hodic mot sé ngudi theo quyet dinh cta .

‘Pai h01 dong cb dong lam Ung ctr vien Hoi dong quan tri. Truong hop s0 ting ot vién
duoc cb dong hodc nhém co déng & cir thap hon 50 tmg ¢l vién ma ho dugc quyen &8
ctt theo quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong thi sb g ctt vién con lai do Hoi dong
- quén trj va céc cb dong khéc d& cu.

c) Trudng hop sb luong tmg cur vién Hoi ddng quan tri thong qua & cir va ung'

cr van khong da sb lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi ddng quan trj duong nhiém gibi thiéu thém tmg clr vién hodc t6 chic dé
ot theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché
~ hoat dong ctia Hoi ddng quén trj. Viéc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém
ng ctr vién phéi dugc cong bb ro rang trude khi Pai hai dbng cb dong biéu quyét bau
thanh vién Hbi ddng quan tri theo quy dinh cla phap luét.

2.8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi ddng quén tri.

‘a) Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri biu, min nhiém, bai nhiém
trong s0 c4c thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Trudng hop Chu tich Hoi dong quén trj c6 don tir chtrc hozic bi mién nhiém,
bai nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thei han 10 ngay ké tu
ngay nhén don tir chirc hodc bj mién nhiém, bi nhi¢m.

3. Thi lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi ddng quén tri

a) Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi ddng quén tri theo
két qua va hiéu qué kinh doanh.

b) Thanh vién H6i dbng quan tri dugc hudng thu lao céng viée va thudng. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi dong quéan tri va mic thu lao méi ngay. Hoi ddng quén tri dy tinh muc thd
lao cho tiing thanh vién theo nguyén téc nhat tri. Téng mic thi lao va thuong ctia Hoi
ddng quan tri do Pai hoi ddng cb dong quyet dinh tai cudc hop thuong nién.

¢) Thi lao cua ting thanh vién Hoi ddng quén tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh clia phép luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hang nim cta Cong ty va phai bao
cao Dai hdi ddng cb dong tai cude hop thudng nién.

d) Thanh vién Hoi dbng quan tri nim gitt chire vy didu hanh hoac thanh vién
Ho6i ddng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hbi ddng quan tri hodc thuc hién
nhiing cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vy thong thudng cia mot thanh vién Hoi
ddng quan tri, ¢6 thé duoc tra thém th lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo ting 14n, lvong, hoa héng, phan trdm loi nhudn hodc du6i hinh thitc khéc theo
quyét dinh cta Hoi ddng quén tri.

e) Thanh vién Hoi dbng quén tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di
lai, dn, & va céc khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri cta minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong
viéc t6i tham dy cdc cudc hop Dai hoi ddng cd dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu
ban ctia Hoi ddng quan tri.
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f) Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 the dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c¢6 su chip thuan cta Dai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm béo
hiém cho nhiing trdch nhiém cta thanh vién Hi ddng quan tri lién quan dén viée vi
pham phép luét va Piéu 18 cong ty.

4. Trinh tw va thi tuc t6 chic hop Hoi dong quan trj

a) Hbi ddng quén tri phai hop it nhit mbi quy 01 14n va c6 thé hop bét thuong.

b) Cac truong hop phai trigu tip hop Hoi ddng quén tri

- C6 dé nghi ctia Ban kiém so4t hodc thanh vién doc lap Hoi déng quéﬁ tri;

- C6 d& nghi ctia Gidm déc hogic Téng gidm dbc hodc it nhit 05 ngudi quén ly
khac; .

-Co dé nghi cia it nhét 02 thanh vién Ho61 déng quan tri;

- Trudng hop khéc do Pidu 16 cong ty quy dinh.

¢) Thong bao hop Hoi ddng quan tri

- Chit tich Ho6i dng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén trj trong thoi han
07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai muc b, khoan 4 Piéu nay.
Trudng hop khdng triéu tap hop Hoi ddng quén tri theo d& nghj thi Chu tich Hoi ddng
quan trj phai chiu trach nhi€m ve nhiing thiét hai xay ra d6i voéi Cong ty; nguoi d& nghi
c6 quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Ho6i ddng quan tri

- Chi1 tich Héi ddng quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hoi ddng quan tri pha1
glri théng bao mdi hop cham nhét 13 03 ngay lam viée trude ngay hop. Thong bao moi
hop phai xdc dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vin dé thao ludn
va quyet dinh. Thong bdo mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cude hop va
phleu bleu quyét cta thanh vién. Thong bio moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri
bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong ti€n di€n t& hodc phuong thie khac do Diéu 1&
cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi déng
‘quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

d) Quyén duy hop Hoi déng quan tri cda thanh vién Ban kiém soat;

Chu tich Hbi ddng quén tri hodc ngudi triéu tap giri thong bdo mdi hop va céc
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Klém so4t nhu @i voi cac thanh vién Hoi
dong quén trj. Thanh vién Ban Kiém soat co quyen du céc cudc hop Hoi ddng quan tri;
¢6 quyén thao ludn nhung khéng dugc biu quyét.

d) Piéu kién td chic hop Hoéi dong quén tri;

Cudc hop Hoi ddng quan trj dwoc tién hanh khi cé tir 3/4 téng sb thanh vién trd
1én du hop. Truong hop cude hop duge trigu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du
s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tép Jin th@ hai trong thoi han 07
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thér nhit. Trudng hop nay, cude hop duogc tién hanh
néu c6 hon mot nira s thanh vién Hoi déng quan tri dir hop.

e) Céch thire biéu quyét;

- Thanh vién Hoi df“)ng quan tri dugc coi la tham dy va biu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau déy:

+ Tham du va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;
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+ Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyet theo quy dinh tai khoan
11 Piéu 1¢ Cong ty;

+ Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc
hinh thitc dién t khac;

+ Gtti phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

+ Guri phiéu bidu quyét bing phuong tién khéc.

TrLrorng hop gl phidu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phleu bidu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyen den Chut tich Hoi dong quan tri

chdm nhat 12 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chirng
kién ctia tAt ca nhitng nguoi du hop.

g) Céch thirc thdng qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dong quén tri dugc thong qua néu duoc da sb
thanh vién du hop tén thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Cha tich Hoi ddng quan tri :

h) Viéc tiy quyén cho ngudi khac du hop cda thanh vién Hoi dong quén tri

Thanh vién phai tham dy day di cic cude hop Héi ddng quan tri. Thanh vién
dugc ty quyén cho ngudi khac du hop va bidu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri chép thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri;

- Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugce ghi bién ban va ¢6 thé ghi m, ghi
va luu gift dudi hinh thie dign t khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap
thém bang tiéng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung cha yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s§ doanh nghiép;
+ Thoi gian, dia diém hop;
+ Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

+ Ho, tén tirng thanh vién du hop hodic ngudi dwoc ty quyén du hop va cach
thirc dy hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va 1y do;

+ Vén dé duoc thao luin va biéu quyét tai cude hop;

+ Tom tét phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién
cta cudc hop; .

+ Két qua bidu quyét trong d6 ghi r& nhitng thanh vién tan thanh, khong tén
thanh va khong c6 y kién;

+ Van dé da duoc thong qua va ty 16 biéu quyét thong qua tuong ung;

+ Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién béan, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.

- Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ciia ndi dung bién ban hop Hdi déng quan
tri.

- Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc
luu gift tai tey s& chinh cia Céng ty.
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- Bién ban 14p bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai cb hiéu lyc phép ly nhu
nhau. Truong hop c6 sy khéc nhau v& noi dung gifta bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nuéc ngoai thi noi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

k) Trudng hop chit toa va/hoic thu ky tir chbi ky Bién ban hop Hoi déng quan
tri;.

Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
dugc tht ca thanh vién khac cua Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va c6 ddy du noi
dung theo quy dinh tai khoan i Piéu nay thi bién ban nay c¢6 hidu luc.

1) Théng béo nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Thong béo vé nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri phai dwoc cong bd
thong tin theo cdc quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty.

5. Lua chon, bd nhiém, min nhiém Ngudi phu trdch quan tri céng ty bao g6m
cac ndi dung chinh sau day:

a) Tidu chudn cta Ngudi phu trach quan tri cong ty;

- C6 hiéu biét v& phap luat;

- Khéng duoc ddng thdi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién
kiém to4n cédc bdo céo tai chinh cia Cong ty;

- Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cta phap luat, Pidu 18 nay va quyét dinh
cua Hoi dong quén tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

Hoi d(A)Nng quén tri ctia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri
Cong ty de ho trg cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tr]
Cong ty co6 the kiém nhiém lam Thu ky Cdng ty theo quy dinh tai khodn 5 Diéu 156
Luét Doanh nghiép.

¢) Céc trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

d) Théng bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cdng ty;

Théng bao vé bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty phai.
duogc cdng bd thong tin theo cac quy dinh clia phéap lut va Diéu 1€ Cong ty.

&) Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

- Tu vAn Ho6i ddng quan trj trong viéc t& chitc hop Dai hoi ddng cb dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gilta Céng ty va c6 dong; :

- Chudn bi céc cudce hop Hé1 déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cd
dong theo yéu cau cta Hoi dong quan tri hodc Ban ki€ém soét;

- Tu v4n vé tha tuc cua cac cudc hop;

- Tham dy cac cudc hop;

- Tu van thu tuc 14p cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy dinh
cta phép luit;

- - Cung cip cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi dong quén tri va

céc thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;
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- Giam sét va bdo céo Hoi ddng quan tri vé hoat d6ng coéng bd thong tin cla
Cong ty;

- La-dAu méi lién lac véi cac bén cb quyén loi lién quan;

- Bdo mat théng tin theo cdc quy dinh ctia phap luat va Bidu 1é cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat

Piéu 5. Ban Kiém sost

1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém clia thanh vién
Ban kiém soat.

Ban kiém soat ¢6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luat Doanh
‘nghiép v cdc quyén, nghia vu sau:

a) P& xuit, kién nghi Dai hoi dong cb déng phé duyét danh sach tb chire kiém
- toan dugc chap thuan thuc hién kiém toan Béo c4o tai chinh cla Cong ty; quyét dinh
td chire kidm toén duoc chap thuén thyc hién 1<1em tra hoat dong ctia Cong ty, bdi mién
kiém toan vién dugc chép thudn khi xét thay cin thiét.

b) Chiju trach nhiém trude ¢b dong vé hoat dong gidm sat cia minh.

¢) Giam st tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuéin tha phép ludt trong hoat
dong ctia thanh vién Hbi ddng quén tri, Gidm ddc, nguoi quan ly khac.

d) Bam béo phéi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Giam déc va cb dong.

e) Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Piéu 16 cong
ty cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va ngudi diéu hanh khac cta doanh
nghiép, Ban 1{1em so4t phéi théng béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong
48 gid, yéu chu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chédm dut vi pham va ¢6 giai phap khéc phuc
héu qua.

f) Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hdi ddng cb
- dong théng qua.

g) Béo c4o tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot b
diéu ctia Luét Chung khoén.

h) Cé quyen tiép cén hd so, tai liéu cia Cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi
nhénh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viée cia nguoi quén ly va nhan
vién ciia Cong ty trong g10 lam viéc.

i) Co quyén yéu ciu Ho1 dong quén tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dée
va nguoi quan ly khéac cung cdp diy du, chinh x4c, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tdc quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Nhiém ky, sb luong, thanh phén, co cAu thanh vién Ban kiém soét bao gém
cic ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém k¥, sb leong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soét;

S6 luong thanh vién Ban kiém soét cta Coéng ty la 03 ngudi. Nhiém ky cta '

thanh vién Ban kidm so4t khong qué 05 ndm va c6 thé duoc bau lai v6i sb nhiém ky
khéng han ché.

b) Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soét;
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Thanh vién Ban kiém soét phai dép ung céc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh tai Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc céc truong hop sau:

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cia Céng ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan céac bdo céo tai chinh cia cong ty trong 03 nim llen trude do.

c) Bé ¢, tmg ot thanh vién Ban k1em SO4t;

: - Viée tng cilr, d& ctt thanh vién Ban kiém soét dwoc thyc hién tuong tu quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 25 Didu 1& nay

- Truong hop so lucyng cac ung vién Ban kiém soat théng qua d& cir va g clr
khong da so luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé d& cir them Ung vién
hodc td chirc d& ctr theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri cdng
ty vd Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat duong nhiém g101
thiéu thém ung vién phéi dugc cong b6 5 rang true khi Dai hoi dbng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cta phap luét.

d) Cach thtrc bau thanh vién Ban Kiém soat;

Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban K1em soat phai thuc hién theo phuong thire
bau ddn phiéu, theo d6 mdi co déng c6 tong sb phleu biéu quyet tuong ing voi tbng sb
cb phan s& hitu nhan véi sb thanh vién duge bau ctia Ban Kiém soét va cb déng co
quyén don hét hoic mot phin téng sé phleu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 Umg cir
vién. Nguoi tring cu thanh vién Ban Kiém soat dugc x4c dinh theo sb ph1eu béu tinh
tlr cao xudng thip, bat dau tir tng ctr vién ¢ sb phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé
thanh vién quy dinh tai Pidu 16 cong ty. Truong hop ¢6 tir 02 Gng cu vién trg 1€n dat
ciing s& phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Ban Kiém soét thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cAc tng cir vién c6 sb phleu bau ngang nhau hoic lwa chon theo
tidu chi quy ché bau cir hodc Pidu 18 cong ty.

d) Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat;
- Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:

+ Khéng con di tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai khoén 2 Diéu nay;

+ C6 don tir chtre va duge chép thuén;

+ Céc trudng hop khac theo quy dinh tai Pidu 16 nay.

- Thanh vién Ban kiém so4t bj bai nhiém trong c4c trudng hop sau:
+ Khong hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

+ Khong thyc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bat khé khang;

+ Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cda Luédt Doanh nghi€p va Diéu 1€ cong ty;

+ Trudng hop khac theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dbng.
e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

Thong béo v& vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat phai
dugc cong bo thong tin theo cdc quy dinh ciia phap luit va Bieu 1€ Cong ty.

g) Tién luong va quyén loi khac ctia thanh vién Ban kiém soat.
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Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc cia thanh vién Ban kiém soét dugc
thyc hién theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Ban kiém soat duoo tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac
theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong. Pai hdi dong cd dong quyet dinh téng murc

tién luong, thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sich hoat déng hing nim cia Ban
- kiém soét.

- Thanh vién Ban kiém so4t dwgc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st
dung dich’ vu tu vén doc l4p voi mic hop ly. Téng mitc thi lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngén sach hoat déng hing nim cia Ban kiém so4t da duge Dai hoi dong
cb dong chip thuén, trix trudng hop Dai hoi ddng cb déng c6 quyét dinh khac.

- Tién lvong va chi phi hoat dong ctia Ban 1<1ern soat dugec tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cta phéap lult c6 lién quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong bdo cdo
tai chinh hing nim cta Cong ty.

Piéu 6. Giam dbc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Gidm dbc;

a) Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia Cong ty;
chiu sy gidm sat cia Hoi dbng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va
truée phép ludt vé vide thyc hién quyén, nghia vu duge giao. -

b) Gidm doc c6 quyén va nghia vu sau day:

- Quyét dinh c4c vAn 4@ lién quan dén coéng viée kinh doanh hing ngdy cia
cong ty ma khong thude tham quyén cia Hoi dong quan tri;

- T4 chire thye hién c4c nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;
- T4 chire thie hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n diu tu cia cong ty;
- Kién nghi phuong 4n co cdu té chuc, quy ché quéan 1y ndi bd cia cong ty;

- B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh quan ly trong cong ty, trir
cac chire danh thudce tham quyén ctia Hoi ddng quan tri;

- Quyét dinh tién lucmg va loi ich khac d6i véi nguoi lao dong trong cong ty, ké
ca ngudi quan ly thudce thdm quyén bd nhiém ctia Gidm ddc hosic Téng gidm dbc;

- Tuyén dung lao dong;
- Kién nghi phuong 4n tra ¢d tuc hodc xi 1y 15 trong kinh doanh;

Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cia phap luat, Piéu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

2. B6 nhiém, min nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng dbi véi Giam dbe

a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ctia Giam dbc;

- Nhiém ky cta Gidm dbc hodc Tng gidm dbc khéng qua 05 nam va c6 thé
duoce bd nhiém lai véi s6 nhiém ki khong han ché.

- Pbi v6i cong ty dai ching, doanh nghiép nha nuéc theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Pieu 88 cua Luét doanh nghiép va cong ty con clia doanh nghiép nha nudc
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theo quy diqh tai khoéan 1 Diéu 88 ctia Luit doanh nghiép thi Gidm dbc phai dap Umg
cac ti€u chuén, diéu kién sau day: '

+ Khéng thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cia Lujt nay;

. T Khong duge 12 ngudi c¢6 quan hé gia dinh cta ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat'vi€n cla cong ty va cOng ty me; ngudi dai dién phén von nha nuédc, nguoi
dai dién phan von cta doanh nghiép tai cong ty va cdng ty me;

+ C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ciia cong ty.

b) Ung clr, dé ctt, mién nhiém, bai nhiérﬁ Giam dbc;

¢) Bb nhiém, ky hop déng lao déng véi Gidm déc;

- Hoi déng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi déng quén tri hodc thué nguoi
khéc lam Gidm doc. '

- Gidm doc 1a nguoi diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty;
chiu su gidm sét cia Hoi dong quén tri; chiu trdch nhiém tru¢e Hoi dong quan tri va
trude phép luat vé viée thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

- Nhiém ky ctia Gidm déc khéng qua 05 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Giam dbc phai d4p Gng céc tiéu chuan, diéu kién theo quy
_dinh ctia phép luit.

d) Mién nhiém, chdm dtt hop ddng lao dong véi Gidm dbc:

] Hbi ddng quan tri c6 thé min nhiém, chidm dat hop ddng lao dong v6i Giam
ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bidu quyét du hop tan thanh va bo
nhiém Gidm doc méi thay thé.

d) Thong bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dat hop ddng dbi voi
Giam doc;

Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dut hop df“)ng abi
voi Giam doc phai duge cong bo thong tin theo cic quy dinh clia phap ludt va Pidu 16
Cong ty.

e) Tién lwong va loi ich khéc clia Gidm déc.

- Cong ty tra luong, thuéng cho Giam dbc va ngudi quan Iy khéc theo két qua
va hiéu qué kinh doanh. _

- Trudng hop Piéu 18 Cong ty khong c6 quy dinh khac thi tién lwong, thu lao,
thudng va loi ich khac clia Giam déc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

- Tién luong cta Gidm dbdc va ngudi quén 1y khac duge tinh vao chi phi kinh
doanh clia cong ty theo quy dinh cta phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong b4o cdo tai chinh hing ndm cia cong ty va phai béo cdo
Dai héi dong c6 ddng tai cudc hop thudng nién.

Diéu 7. Cac hoat dong khac

1. Phdi hop hoat dong gitta Hoi déng quén tri, Ban kidm soé4t va Giam déc, gbm
‘cac ndi dung chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tdp, théng bao moi hop, ’ghi bién ban, thong bao két
qua hop gifta Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Gidm dbc;
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- Trong céc phién hop ¢tia Hoi ddng quan tri, Hoi dong quéan trj phai gt thong
bdo mdi hop va céc tai liéu kém theo twong tu cch thirc gl cho céc thanh vién Hoi
ddng quén tri dén Ban kiém soat dé nghién ctru va tham dy hop.

- Thu tuc, trinh ty, théng bao moi hop, ghi bién ban dugc thuc hién nhu cac quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 4 Quy ché nay. :

- Cac Kiém soat vién va Giam déc dugc tham gia phét biéu v kién trong céc
cudc hop Hoi ddng quan tri

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soat;

Bén sao c4c vin ban, nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri s& dwgc chuyén dén cho
Ban Kiém soét trong thoi han 5 ngay lam viéc sau khi cudc hop két thuc, cing thoi
diém chiing dugc cung cip cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

¢) Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri cho ‘Giém dde;

Bén sao c4c vin ban, nghi quyét ctia Hoi dong quéan trj s& duge chuyén dén cho
~ Gidm ddc trong thot han 5 ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic, cing thoi didm
ching dugc cung ¢p cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri.

d) Céc truong hop Gidm d6c va Ban kiém soat d& nghi triéu tap hop Hoi ddng
quén trj va nhitng van dé cin xin y kién Hoi ddng quan tri;

- Cac truong hop Giam dbc, Ban kiém soat d& nghi tridu tap hop Hoi ddng quan
tri: Khi Giam doc Ban kiém soat c6 d& nghi bang van ban néu rd myc dich cugc hop
va cc vAn dé cin théo luén thi Chu tich Hoi ddng quéan tri phai tridu tap hop Hoi dong
quén tri, khéng duoc tri hodn néu khong ¢6 1y do chinh dang.

- Nhitng vin dé sau déy phai xin v kién Hoi dbng quan tri:

+ Céac vén d& cin phai duoc Hoi ddng quén tri phé chudn theo quy dinh' tai
Khoan 4 Pidu 26 Diéu 1& Cong ty;

+ Céc giao dich ctia Cong ty ma Giam ddc 1a mot bén lién quan;

+ CAc phét sinh trong yéu trong qua trinh thyc hién Ngh1 quyét/Quyét dinh cia
Hbi ddng quén tri;

+ Céc ndi dung vuot thdm quyén theo ty quyén ciia Hdi ddng quan tri d6i vdi
Giam doc.

- Hoi dbng quén tri phéi c6 y kién phan hdi hodc phé duyét cac ndi dung Gidm
doc de xuét tai khoan 1 Diéu nay trong vong 7 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc dé
xuét va cac tai liéu kém theo (trir cac ndi dung dé xuit v& Pidu 18, Quy ché quan tri ndi

bd, co chu t6 chirc va sb luong Ngudi didu hanh doanh nghiép thi thoi gian phan hdi
trong thoi han 15 ngay).

d) B4o céo ctia Giam dbc véi Hoi déng quén tri v& viée thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao;

- Pinh k¥ hang thang, quy Giam dbc phai tb chire hop Ban Giam dbc dé kiém
diém, danh gia viéc thyc hién cac ‘Nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cha Hai

dong quén tri d6i v&i Ban Gidm dbc. Bién ban hop phai dugc luu trit, lam co sé trich
dan va dua thong tin vao cdc Bédo cdo cua Ban Giam doc.

- Ngoai ra, Gidam ddc phai bdo cdo cic van dé khéac ve viéc thuc hién nhiém vu,
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quyén han dugc giao khi Dai hoi ddng cb déng/ Hoi ddng quan tri yéu cau.

- Khi cin thiét, Hai ddng quan tri 6 quyén yéu cau cac thanh vién Ban Giam

dbc cling nhu cac chirc danh quéan ly cta Céng ty bio céo v& viéc thuc hién cdng viée
duoc giao.

e) Kiém didm viéc thyc hién nghi quyét va c4c vén de iy quyén khéc cua Hoi
ddng quéan trj dbi v6i Gidm dbc;

- Dinh ky hang thang, quy Giam dbc phai td chire hop Ban Giam dbc dé kiém
diém, danh gid viéc thuc hién cac Nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cua Hoi
dong quan tri d6i véi Ban Giam déc. Bién ban hop phai duge luu trit, lam co sé trich
dén va dua thong tin vao céc Bdo céo cia Ban Giam dbc.

g) Céc vin @& Gidm déc phal bao céo, cung cdp thong tin va cach thic théng
bao cho Ho6i dong quan tri, Ban kiém soét;

h) Phéi hop hoat dong kiém so4t, didu hanh, giam sat gilta cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, cic thanh vién Ban Kiém sodt va Giam dbc theo céc nhiém vu cu thé
cua céc thanh vién néu trén.

- Céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban Kiém so4t va Giam dbc thudng xuyén
trao ddi va cung chp thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd tro, tao thudn loi trong
cOng viéc clia nhau d& dam bao thuc hién tt nhét cong viéc chung.

- Truong hop khan cap xin v kién ngay, céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Ban
Kiém soat, Gidm dbe ¢ the théng tin ngay thong qua gip truc tiép, dién thoai, email,
hop truc tuyén dé giai quyét cong viée hidu qua.

- Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét c6 quyén yéu ciu cung cép thong tin, sb
liéu, hd so cia Cong ty tryc tiép qua can by nhén vién phy trich chuyén mon cla cac
Phong/ban Céng ty dé 1am sang to van dé vi loi ich chung ctia Cong ty.

2. Quy dinh vé& dénh gia hang ndm d6i vé6i hoat .dong khen thudng va ky luét d6i
v6i thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Giam dbc va céc nguoi
diéu hanh doanh nghiép khéc;

Piéu 8. Hiéu Iwc thi hanh

1. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty Cd phan Xang ddu Dau khi Viing Ang
bao gdm 08 Didu va ¢6 hidu luc thi hanh k& tir ngay thidng ndm 2021.

2. Viée stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché ndi bo vé quan tri Céng ty do Hdi
ddng quéan tri d& nghi va trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét, phé duyét./.
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